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Conforme Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en adelante Ley 39/2015, para ser considerados validos, los documentos electronicos administrativos
deberan (indique la respuesta incorrecta):

a) Disponer de los datos de identificacion que permitan su individualizacion, sin perjuicio de su posible

incorporacion a un expediente electronico.

b) Incorporar una referencia temporal del momento en que han sido emitidos.

c) Incorporarlos metadatos minimos exigidos.

d) Todas las respuestas son correctas.
. Segun el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y
funcionamiento del sector publico por medios electronicos, en adelante RD 203/2021, en el ambito estatal, seran
competentes para la expedicion de copias auténticas de documentos publicos administrativos o documentos
privados, que sean documentos originales o copias auténticas de documento original los siguientes 6rganos:

a) Losorganos a los que corresponda la emision de los documentos originales.

b) Los drganos a los que corresponda la custodia y archivo de documentos.

c) Losorganos que hayan previsto sus normas de competencia.

d) Todas las opciones son correctas.
Conforme lo dispuesto en el RD 203/2021, el foliado de los expedientes administrativos electrénicos se llevara a
cabo mediante:

a) Unindice electrdnico autenticado.

b) Unindice electronico sistematico.

c) Unindice electrénico seguro.

d) Unindice electronico ordenado.
. Segun el Real Decreto 1465/1999, de 17 de septiembre, por el que se establecen criterios de imagen institucional
y se regula la produccion documental y el materialimpreso de la Administracion General del Estado, en adelante
RD 1465/99, acreditacion de la autenticidad de la voluntad del rgano emisor, manifestada mediante firma manuscrita
o por simbolos o cédigos que garanticen dicha autenticidad mediante la utilizacién de técnicas o medios electronicos,
informdticos o telemdticos es la definicion de:

a) Confeccion.

b) Formalizacion.

c) Autenticacion.

d) Verificacion.
En los documentos que hayan de estar formalizados, conforme al RD 1465/99, debe constar, indique la opcion
incorrecta:

a) Denominacion completa del cargo o plaza de trabajo del titular del érgano competente para la recepcion

del documento.

b) Nombrey apellidos de la persona que formaliza el documento.

c) Ellugary fechaen que se formalizo el documento.

d) Todas las opciones son correctas.
. Segun el RD 1465/99, mantendra actualizado y a disposicion publica un catdlogo de los modelos normalizados
de solicitud elaborados por la AGE:

a) ElMinisterio de la Presidencia.

b) El Ministerio de Hacienda y Funciéon Publica.

c) ElMinisterio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital.

d) ElMinisterio de Ciencia e Innovacion.
Documento en el que se difunde pUblicamente informacion de caracter general, es la definicion de:
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Nota interior.
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) Comunicacion.
) Convocatoria.

@

d) Emplazamiento.

8. SegunlaLey16/198s5, de 25de junio, del Patrimonio Histdrico Espafiol, forman parte del Patrimonio Documental
los documentos con una antigiedad superior a los cuarenta afios generados, conservados o reunidos en el
ejercicio de sus actividades, indique la incorrecta:

a) Asociacion de caracter sindical.

b) Entidad de caracter politico.

¢) Fundacion cultural.

d) Todas las respuestas son correctas.

9. Conforme al Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos
y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos y su
régimen de acceso, en adelante RD 1708/11, los grupos de trabajo de coordinacién archivistica de cada
Departamento ministerial presentaran sus propuestas de eliminacion o en su caso, de conservacion permanente
para el dictamen preceptivo por:

a) LalInspeccion General de Servicios.

b) El Sistema de Archivos de la AGE.

c) La Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos.
d) Presidencia del Gobierno.

10. Segun el RD 203/2021, la conservacion de los documentos electronicos debera realizarse de forma que permita
su acceso y comprenda, como minimo:

a) Suautentificacion, contenido, metadatos, firma y formato.

b) Suidentificacion, contenido, firma, estructura y formato.
c) Suidentificacion, contenido, metadatos, estructura y formato.
d) Suidentificacion, contenido, metadatos, firma, estructura y formato.
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SOLUCIONES
Pregunta | Respuesta | Referencia en el tema o en video clase.

1 D 1. Concepto de documento. 1.1. Documento publico administrativo. Art. 26.2

X N 1. Concepto de documento. 1.3. Copias. Organos competentes para la emision de copias
auténticas de documentos en el dmbito estatal. Art. 48.1

5 A 1. Concepto de documento. 1.4. Expediente administrativo. Expediente electrdnico.
Configuracion del expediente administrativo electronico. Art. 51.1

4 B 1. Concepto de documento. 1.5. Formalizacion. Formalizacion de documentos. Art. 3.1

5 A 1. Concepto de documento. 1.5. Formalizacion. Confeccion de documentos. Art. 4.1

6 4 1. Concepto de documento. 1.5. Formalizacion. Catalogo de modelos de solicitud. Art.
9.1

, c 1. Concepto de documento. 1.6. Clasificacion de los documentos administrativos
emitidos por la Administracion. Documentos de Transmision.

8 D 1. Concepto de documento. 1.7. Patrimonio Documental. Art. 49.3

9 c 1. Concepto de documento. 1.7. Patrimonio Documental. Identificacion, valoracion y
eliminacion. Art. 15.1

1 o 1. Concepto de documento. 1.7. Patrimonio Documental. Conservacion de documentos
electronicos. Art. 54.3
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