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Aportaciones al temario tras los examenes de AGE de 2023

Word

Temal (Introduccion a Word)

En la paginab, dentro del apartado "Comando: Busqueda de Microsoft", se hace referencia al
término "Tell Me" que es como lo traduce Microsoft en un Office en inglés y es como el
tribunal lo utiliza en la pregunta56 del examen de administrativo. Igualmente se hace
referencia a que esa herramienta es comun a Excel y Access.

Se ha incluido esta aclaracidn, igualmente, en la clase en video en el minuto 35:42.

Tema9 (Tablas)

En la pagina7, dentro del apartado "Cambiar anchos de columnas y altos de fila" se ha incluido
las funciones del botdn "Autoajustar”. Con ello se cubre la preguntall del segundo bloque del
examen de auxiliar. El pdf pasa de tener 9 paginas a ocupar 11.

Esta aclaracién se ha incluido en la clase en video en el minuto 20:16.

Excel

Temal0 (Graficos)

A partir de la pagina3 se ha incluido una recomendacion para ver los subtipos de graficos y las
descripciones/definiciones de los tipos de graficos. El tribunal usé una definicién de un tipo de
grafico en la preguntad40 del segundo bloque del examen de auxiliar. El pdf del temal0 de
Excel pasa de tener 9 paginas a tener 10.

Esta aclaracién se ha incluido en la clase en video en el minuto 03:47.

Tema23 (Tipos de errores)

En la clase en video de este tema, se ha incluido a partir del minuto 12:10 una explicacién de la
funcién SI.LERROR y SI.ND

El tribunal hizo referencia a la funcién SI.LERROR en la pregunta 54 del examen de
administrativo.

Access

Tema4 (Tablas)

Se aclara en la pagina5 (Nombre de campos) que las reglas y condiciones que impone Access a
la hora de dar nombre a un objeto (Tablas, consultas, formularios, informes, etc,...) son las
mismas que se especifican para dar nombres a campos de una tabla. El tribunal hizo referencia
(en la pregunta57 del examen de administrativo y en la pregunta44 del examen de auxiliar) a
que el tamafio maximo del nombre de una tabla, o de cualquier objeto, es de 64 caracteres.
Esta aclaracidn se ha incluido en la clase en video en el minuto 18:47.

Tema4 (Tablas)

Se aclara en la pagina6 que hay diferentes fuentes de Microsoft con diferentes tamafios para
el tipo de datos "Texto largo". El tribunal hizo referencia a la capacidad de un campo de tipo
"texto largo" en la pregunta57 del examen de administrativo.

Esta aclaracidn se ha incluido en la clase en video en el minuto 21:35.
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Tema4 (Tablas)

Se aclara en la pagina9 que una clave principal no puede contener valores repetidos, pero
ademas se refuerza que tampoco puede quedarse vacio ese campo. El tribunal hizo referencia
a ese concepto en la pregunta57 del examen de administrativo. El pdf del tema4 pasa a tener
10 paginas.

Esta aclaracién se ha incluido en la clase en video en el minuto 47:32.

Temal0 (Consultas)

Se define de forma mds expresa, en la pagina3, el lenguaje SQL. El tribunal pregunté por la
definicion de SQL en la pregunta 41 del segundo bloque del examen de auxiliar.

Esta aclaracién se ha incluido en la primera clase en video del temal0 en el minuto 05:14.

Temal4 (Creary disefiar informes)

Se aclara en la pagina3 y en la paginal3 que un informe de Access admite una ordenacion y/o
agrupacion por hasta 10 campos. El tribunal hizo referencia a este nimero en la pregunta 60
del examen de administrativo.

Esta aclaracién se ha incluido en la clase en video en el minuto 07:09 y en el minuto 56:30.
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Atencion al Publico

No se incluye nada.

Sistemas de Informacion administrativa

No se incluye nada.

Documento, Registro y Archivo

Anexo

Se ha incluido a partir de la pagina 8, el capitulo que regula el procedimiento de acceso a
documentos y archivos del Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece
el Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General
del Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso. Con ello, se cubre la pregunta
1 de reserva del segundo bloque del examen de auxiliar. A pesar de que la respuesta la
relacionan con este articulado del RD mencionado, en el temario ya hemos visto segln Ley de
Transparencia los mismos conceptos.

Administracion electronica

Anexo

Se han incluido el Real Decreto 127/2015, de 27 de febrero, por el que se integran los centros de
ventanilla tnica empresarial y la ventanilla tnica de la Directiva de Servicios en los Puntos de
Atencion al Emprendedor y el Real Decreto 1112/2018, de 7 de septiembre, sobre accesibilidad
de los sitios web y aplicaciones para dispositivos méviles del sector publico. Con ello se cubren
las preguntas 43 y 45 del examen de administrativo.

También se incluye el art 11 de Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, para cubrir la pregunta 8 del segundo bloque del
examen de auxiliar, aunque sea una pregunta que esté mas que incluida en el los temas de
legislacion que cubren el primer bloque.

Para cubrir la pregunta 44 del examen extraordinario de administrativo, se ha incluido un
enlace para acceder a un diccionario de conceptos y términos de la Administracién electrdnica
publicado en el Punto de acceso a la Administracion electrénica. Directamente se aclara el
término CA, o Autoridad de Certificacion.

Informatica Basica

En la pagina 9 se incluye la curiosidad de que el primer fabricante de procesadores fue INTEL
para cubrir la pregunta 15 del segundo bloque del examen de auxiliar. Se trata de una pregunta
de cultura general.

Para cubrir la pregunta 12 del segundo bloque del examen de auxiliar, se ha incluido en la
pagina 13, la cdmara web y el micréfono como dispositivos de entrada, para ampliar el concepto
dispositivos de entrada, de salida y de entrada y salida (aunque en la clase video del capitulo 1,
se explica el concepto de este tipo de dispositivo con ejemplos, incluimos en esa clase,
aproximadamente en el minuto 40:00 la cdmara web)
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Para cubrir la pregunta 13 del segundo bloque del examen de auxiliar, se ha incluido en la
pagina 25 Android y 10S como Sistemas Operativos para moviles. Al final de la clase video del
capitulo 3, estd referenciado también. En el minuto 10:25.

Sistema Operativo

Para dejar mas clara la respuesta de la pregunta 22 del segundo bloque del examen de auxiliar,
se ha incluido en la pagina 18 un recordatorio del comportamiento de arrastrar con el ratén un
elemento al escritorio, cuando el elemento que se arrastra no es un archivo o aplicacién. Lo
podéis ver en la clase video del capitulo 2, en el minuto 29:15

Con respecto a la pregunta 16 del segundo bloque del examen de auxiliar, y aunque en el
temario quede claro de qué manera se puede acceder a una red inaldmbrica, en la pagina 19 se
ha detallado el uso del icono de red. Lo podéis ver en la clase video del capitulo 2, a partir del
minuto 33:00

Para cubrir de una forma mas tedrica la pregunta 44 del examen extraordinario de
administrativo, se incluye en la pagina 25 las opciones de configuracidon de la multitarea del
sistema. Lo podéis ver en la clase video del capitulo 3, a partir del minuto 18:50.

Explorador de Windows

Para cubrir la pregunta 63 del examen de administrativo, se incluye en la pagina 13 un apartado
sobre las rutas de acceso en Windows. En la clase video del capitulo 1, parte 2, a partir del
minuto 6:23 podéis escuchar la explicacion.

Para cubrir la pregunta 39 del segundo bloque del examen de auxiliar, en la pagina 45 se ha
incluido el comando certmgr.msc, asi como algin comando mas de Power Shell a pesar de ser
esta herramienta, de uso avanzado o nivel experto. Podéis verlo en el minuto 14:20 de la clase
video del capitulo 6.

Para ver mas clara la pregunta 24 del segundo bloque del examen de auxiliar, hemos incluido
en la pagina 48 una descripcion del editor de registro en las herramientas del sistema, para que
no esté solo referenciado. Podéis verlo en el minuto 19:20 de la clase video del capitulo 6.

Anexo

Para cubrir la pregunta 49 del examen de administrativo en el Anexo Configuracion, en la pagina
2, se ha incluido el Modo Dios de Windows. Al principio de la clase video parte 1, lo tenéis
explicado.

Para dejar mas clara la respuesta a |la pregunta 48 del examen de administrativo, se ha ampliado
el concepto de Windows Hello en la pagina 8 y a partir del minuto 0:55 de la clase video parte 2.

Para ver de una forma mds tedrica la respuesta a |la pregunta 18 del segundo bloque del examen
de auxiliar, se incluye una seccion en el Anexo dedicado a los menus contextuales de diferentes
elementos del explorador de Windows.

Correo electronico

No se ha incluido nada.
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La red de Internet

Para cubrir la pregunta 69 del examen extraordinario de administrativo, hemos incluido en la
pagina 10 el funcionamiento del modelo TCP/IP por capas, y algunos ejemplos. Lo
desarrollamos en la clase video del capitulo 2, a partir del minuto 10:42.

Para cubrir la pregunta 64 del examen extraordinario de administrativo, hemos incluido en la
pagina 17, un apartado exponiendo los rangos que corresponden a IP de redes privadas. Lo
vemos al final de la clase video del capitulo 2, aproximadamente en el minuto 36:58.

CiberGlosario
Se ha incluido el término AMENAZA para que no quepa duda de la respuesta a la pregunta 14
del segundo bloque del examen de auxiliar.
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