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1. INTRODUCCION AL SISTEMA OPERATIVO: EL
ENTORNO WINDOWS. FPUNDAMENTOS.

11, Sistemas operativos

Podemos definir al Sistema Operativo como el programa o programas?*,

que permiten controlar y gestionar los recursos fisicos del dispositivo
(hardware), asi como el intercambio de informacion con el usuario (lo que definimos
como la interfaz), al tiempo que genera el ambiente en el que funcionan el resto de los

{ programas que utilizamos (también llamados "aplicaciones”).

El sistema operativo es, por tanto, un componente esencial del ordenador. Sin él, el equipo no
puede arrancar ni ejecutar programas, ya que es el encargado de gestionar los recursos del hardware

y proporcionar el entorno necesario para que funcionen el resto de las aplicaciones.

Ademads de proporcionar la infraestructura necesaria para la ejecucidon de aplicaciones, el
sistema operativo gestiona multiples servicios que operan en segundo plano y que resultan
esenciales para el funcionamiento estable del sistema. Entre ellos se encuentra la planificacién de
procesos, la sincronizacidn de tareas simultaneas y la gestién compartida de recursos como la
memoria, los periféricos o la red. Estas funciones permiten que distintos programas accedan y

utilicen los recursos del sistema de forma coordinada y sin interferencias.

Asimismo, el sistema operativo integra aplicaciones basicas preinstaladas que permiten al
usuario realizar actividades cotidianas como navegar por internet, redactar documentos, realizar

calculos o reproducir contenido multimedia.

Funciones del sistema operativo

El sistema operativo (SO), encargado de controlar y coordinar todos los recursos fisicos y

légicos de un equipo informatico tiene las siguientes funciones principales:

Gestion del procesador (la CPU)

El SO administra el uso de la CPU mediante un mecanismo llamado planificaciéon de procesos

(scheduling), que determina qué proceso se ejecuta, en qué momento y durante cuanto tiempo.
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Asi se consigue repartir de forma justa y eficiente la capacidad de célculo entre todos los programas

en ejecucion.

| Gestion de la memoria principal (1a RAM)

Asigna a cada proceso la memoria que necesita para funcionar. Si la memoria fisica no es
suficiente, se utiliza memoria virtual, que simula espacio adicional en disco (aunque con un

rendimiento inferior por su menor velocidad).

Gestion de entrada/salida (el 1/0 (imput/ output)

Coordina la comunicacién entre los programas y los periféricos (impresora, ratén, teclado...)
mediante drivers. Ademas, organiza el acceso simultaneo a estos dispositivos evitando conflictos o

bloqueos.

| Gestidn de los procesos

Controla el ciclo de vida de cada proceso: su creacidn, ejecucidn, suspensién o finalizacidn.
También se encarga de gestionar procesos en segundo plano, e incluso forzar el cierre de aquellos

que no responden, garantizando la estabilidad del sistema.

| Gestidn de usuarios y permisos

Permite controlar el acceso a recursos del sistema (archivos, carpetas, programas...)
asegurando que sélo los usuarios o programas autorizados puedan utilizarlos, reforzando la

seguridad y la privacidad.

| Gestidn del sistema de archivos

Organiza la informacidn almacenada en discos mediante directorios y archivos, permitiendo
su creaciodn, lectura, modificaciéon o borrado. También administra los permisos de acceso asociados

a cada elemento.

Un sistema de archivos es el componente del sistema operativo que |

i

define como se almacenan, organizan, gestionan y acceden los datos en un |
i

i medio de almacenamiento (como un disco duro, SSD o memoria USB). Es como una |
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estructura I6gica que transforma los bloques fisicos de datos en archivosé

comprensibles por el usuario y el sistema operativo. (Ejemplos: NTFS, FAT, EXFAT...)

Supervisidn y diagndstico

El sistema operativo recoge informacién sobre el funcionamiento del equipo (rendimiento,
errores, actividad de los procesos...) que puede utilizarse para diagndstico, mantenimiento

preventivo y resolucion de fallos.

| Comunicacion a través de la interfaz de usuario

Proporciona los mecanismos para que el usuario se comunique con el sistema:
e CLI (Command Line Interface): a través de comandos escritos.

e GUI (Graphical User Interface): mediante elementos graficos como ventanas, iconos o

menuas, mucho mds intuitiva para usuarios no expertos.

~ Interfaz es cualquier medio o mecanismo que permite la
comunicacion funcional entre dos partes, ya sean usuario—sistema,

i programa—hardware, o componente—componente.

Windows 11: La evolucion del sistems operativo

Tras la consolidacion lograda con Windows 10, Windows 11 representa una evolucion
orientada a la productividad, la eficiencia y la modernizacidn visual. Su interfaz redisefiada introduce
esquinas redondeadas, un menu Inicio centrado y una barra de tareas reorganizada, marcando un

cambio estético notable respecto a versiones anteriores.

Entre sus principales innovaciones funcionales destacan Snap Layouts, que optimiza la
organizacién de ventanas; el panel de widgets personalizables, que ofrece acceso rapido a
informacién como clima, noticias o calendario (retomando y modernizando el concepto de los
antiguos gadgets de escritorio de Windows 7); y la integracion de Microsoft Teams, que en versiones
iniciales aparecia anclada por defecto en la barra de tareas, aunque su presencia actual depende de

la configuracidn del sistema o del tipo de cuenta.
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El Explorador de archivos ha sido redisefiado con menus simplificados, incorporaciéon de
pestafias para una navegacién mas agil, y una mayor visibilidad de OneDrive, que ahora ocupa una
posicién destacada en el panel de navegacién. Esta integracion permite gestionar archivos en la nube
como si fueran locales, facilitando la sincronizacién entre dispositivos y reforzando el enfoque de

trabajo hibrido.

También se han renovado los menuds contextuales, con un disefio mas compacto vy
jerarquizado. Aunque inicialmente limitaban el acceso directo a opciones cldsicas, actualizaciones
recientes permiten personalizarlos o restaurar su version tradicional. En la mayoria de los casos, se
accede a la version clasica accediendo a “Mostrar mds opciones” En cuanto a la barra de tareas, se
han restituido funciones como el arrastre y suelta de elementos, y se ha introducido la reducciéon

automatica del tamaio de los iconos cuando hay multiples aplicaciones abiertas.

El sistema de notificaciones ha sido mejorado con agrupacion por aplicacién, posibilidad de
responder directamente desde el aviso, y una integraciéon mas estrecha con el calendario. La funcién
No molestar permite suspender alertas, y la pantalla de bloqueo puede mostrar widgets dinamicos

configurables.

Windows 11 incorpora ademds actualizaciones mds pequefas y rapidas, mejor rendimiento
energético en dispositivos portatiles, mayor compatibilidad con aplicaciones Android, y soporte para
tecnologias emergentes como Bluetooth LE Audio y Wi-Fi 7. A nivel de eficiencia, destaca el nuevo
modo de administraciéon de recursos desde el Administrador de tareas, que permite controlar el

impacto de los procesos en segundo plano.

Se mantienen e incluso amplian los atajos de teclado que facilitan la interaccién avanzada con
el sistema, como Windows + Z para Snap Layouts o Windows + A para acceder al centro de acciones

rapidas.

Con estos cambios, Windows 11 se presenta como un sistema operativo mas moderno, agil y
visualmente atractivo, adaptado a las necesidades actuales de productividad, conectividad vy

experiencia de usuario.
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1.2. E1 entorno Windows. Pundamentos.

El sistema operativo Windows basa su interfaz en el uso de ventanas. Cada aplicacién se abre
en un recuadro llamado ventana, lo que nos permite tener varias aplicaciones funcionando a la vez
e ir moviéndonos de una a otra. La mayor parte de las ventanas de Windows tienen la misma

estructura.

En el entorno de Windows nos encontramos con menus, botones, barras de desplazamiento,

casillas, controles...

En algunos cuadros de didlogo, es habitual el uso de fichas (pestafias), dividiendo los
comandos y las opciones por tema. Solo puede verse una ficha o un conjunto de opciones a la vez.

La ficha seleccionada aparece delante de las otras.

General Compartir  Seguridad Versiones anteriores  Personalizar

. Laura - Personal

Tipa: Campeta de sistema

Ubicacion: CUsers Usuario

En las ventanas de Windows nos encontramos los botones de comando, que ejecutan una
accion al hacer clic en él. Estos botones se identifican porque cuando colocamos el puntero sobre el
elemento, éste aparece enmarcado en un suave rectangulo de color. Ademas, la mayoria de ellos,

mostrardn informacidn sobre la funcién que realiza dicho botén.

SIN SELECCIONAR SELECCIONADA OPCION NUEVO

o,
T}

() Muevo ‘;‘;: ] ) Nuevo db 18
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Un botédn muy comun en el sistema Windows es el botén de opcion @ m, que permite
realizar una seleccién. Normalmente aparece en los cuadros de didlogo y en las opciones de

configuracién. Si aparece con el fondo en blanco es que estd desactivada, y el fondo en color,

activado. Otra forma parecida de activar o desactivar una opcién es la casilla de seleccién .

Para ajustar una configuracion en un intervalo de valores, Windows 11 nos ofrece los controles

deslizantes ' , que nos permite estipular el valor arrastrando el

control sobre la barra.

En ocasiones, también nos encontraremos cuadros de texto, algunos incluidos dentro de un

cuadro de didlogo, que tendrd un cursor que nos indica que podemos escribir en él.

METSTAT - &R0 v

Windows nos da muchas OpCiones a la hora de _

configurar aspectos de nuestro dispositivo, y dos formas para Vertical
presentarnos todas ellas son: las listas desplegables y 10S | Horizontal (volteado)
cuadros de lista. En el primero, nos aparecera la opcion que | Vertical (volteado)

estd marcada, pero al pulsar el comando, nos aparecera la lista

Horizontal b

completa para que podamos elegir otra opcién. |

Er— En el caso de los cuadros de lista, algunas o todas las

# | opciones estan visibles sin necesidad de abrir la lista.

+Titulos

Agency FB

Algerian

{Arial v

Windows esta disefiado para intentar facilitar la tarea al usuario, por lo cual ofrece una interfaz
o escritorio sencillo que permite al usuario no conocer comandos ni técnicas informaticas para
ejecutar o abrir aplicaciones, programas o herramientas. Aun asi, para ello tenemos la opcion de

EJECUTAR.
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Al abrir Ejecutar, se escribe el nombre del
programa, carpeta, documento o recurso de internet

gue desea abrir con Windows. Se puede acceder a él

de tres formas:
1. Podemos usar el

ingresando el término EJECUTAR.

cuadro de busqueda

& Ejecutar *

Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea abrir con Windows.

Abrir: ‘ | v

Aceptar Cancelar Examinar...

2. Podemos acceder desde el menu contextual del botdn Inicio, seleccionamos opcidn Ejecutar.

3. Através del acceso por teclado Tecla Windows + R.

4. Desde el Administrador de tareas: Pulsa Ctrl + Shift + Esc para abrir el Administrador de

tareas = haz clic en "Archivo" - "Ejecutar nueva tarea".

Algunas de las acciones! mas atiles que podemos realizar son:

CMD: Abre el simbolo del sistema. Accedemos a la
consola MS-DOS.

MRT:
software malintencionado de Windows.

abre la herramienta de eliminacion de

EXPLORER: Abre el explorador de Windows.

CONTROL ADMINTOOLS: abre
administrativas de Windows.

las Herramientas

MSCONFIG: Abre el configurador del Sistema.

SYSTEMINFO:
configuracion del sistema operativo de un equipo.

muestra  informacion de la
DEFRAG: abre la herramienta de desfragmentacion
de discos.

FORMAT: formatea (borra) por completo la unidad
de disco que seleccionemos.

INETCPL.CPL: abre las propiedades de Internet en
Windows.

TASKMGR: abre el
Windows.

administrador de tareas de

STIKYNOT: abre las notas radpidas de Windows.

CONTROL: abre la herramienta Panel de Control de
Windows.
UTILMAN: abre el administrador de utilidades de
Windows.

REGEDIT: Abre el editor del registro.

CHKDSK: abre el comprobador de errores.

CLEANMGR: abre la herramienta Liberador de espacio
en disco.

NETSTAT: muestra estadisticas del
conexiones TCP/IP actuales.
FIREWALLCPL: abre la configuracion del Firewall de
Windows.

protocolo vy

Y En algunos casos, no solo basta con introducir el comando, sino que hay que conocer la sintaxis para
que se ejecute la accidn, por ejemplo, ERASE [unidad:][ruta]archivo

20
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PING: mide la latencia o el tiempo de espera entre

ERASE. Elimina uno o varios archivos.

IPCONFIG/ALL. Muestra toda la informacion
disponible en el adaptador o tarjeta de red

empleado.

peticion y respuesta de una conexién de datos.

IPCONFIG /RELEASE: Libera la direccion IP del
adaptador especificado.

IPCONFIG /RENEW: Renueva la direccion IP del

adaptador especificado

25
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2. TRABAJO EN EL ENTORNO GRAFICO DE WINDOWS:
L L]
()
VENTANAS, ICONOS, MENUS CONTEXTUALES,
CUADROS DE DIALOGO
.
2.1. Ventanas
En Windows, cada aplicacién se abre en un recuadro llamado ventana. Windows permite tener
varias aplicaciones funcionando a la vez e ir cambiando de una a otra, mostrando u ocultando sus
ventanas. La mayor parte de las ventanas de Windows siguen la misma estructura y un
funcionamiento similar, generalmente como la que puedes ver en esta imagen.
% Inicio ® e o ] x
& i ] [ > Inicio > Buscar en Inicio Q
8= Wer ? Filtro ~ (D Vista previa
1
% Inicio - “  Acceso rapido
ﬂ Skt Escritoric - Descargas
5 @ Prepara0PO - Personal le:cenad:u lecalm.., i Almacer.adc lecalm...
Documentos Imagenes
Almacenado lecalm.., B Almacenado lecalm...
&l Escritorio +* Fa +
4 Descargas 4 Musica =, Videos
Almacenado lecalm.., Almacenado lecalm...
— Documentos * + +
P9 Imagenes + Oposiciones
Documentos
@ Musica I
_ Oposiciones #
Mombre Fecha de acceso Ubicacién del ar..  Actividad
> [ Este equipo @ @5 07 TEMA EXPLORADOR DE W... PreparaOPO - Pers
5 e KINGSTON (E:)
v dm ped
9 elementos
D \ " , . . .
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Tipos de ventanas
Ventanas del Explorador de
PN imagenes X 48 - [
Windows. Accederemos a este tipo de |< =~ * © O wae i el
@ Nuevo N Ordenar O Ver (D Vista previa
ventana cada vez que abramos una carpeta
. A Galeria
para ver su contenido. S —
Album de Capturas de Imégenes
camara pantalla guardadas
@ Escritorio
4 Descargas
-] Documentos
P Imagenes
) Musica
3 Videos
~ [ Este equipo
> . Diseo local (C)
> Wl Red
3 elementos =|0
Ventana de opciones de configuracidn. Son ventanas desde las que podemos
configurar el sistema. En la parte izquierda tienen un panel de Tareas con las diversas categorias del
tema correspondiente, mientras que en la parte derecha aparecen los controles para modificar las
opciones de dicha categoria.
«  Configuracién g
e Inicio
(7 Ethernet3
1 Inicio T SR @ Windows Update
o Sistema Ty
© Bluetooth y dispositivos
¥\ Red s fntetost. Configuracion recomendada
/' Personalizaciéon R Ol ik S
B Aplicaciones
& Cuentas £ Barra de tareas
® Hora e idioma
@ Juegos & Impresoras y escaneres
K Accesibilidad
@ camara
¥ Privacidad y seguridad
@ Windows Update
Dispositivos Bluetooth
§. [ Baneny Desactivado ®
Ver todos los dispositivos Agregar dispositivo
Cuadros de digalogo: Es un tipo d | ional
QY , : po de ventana, que no es como las convencionales que
podemos dejar en segundo plano o minimizar y seguir trabajando. Los cuadros de didlogo
interrumpen el uso del programa hasta que lo cerramos. Muchas veces nos encontraremos con
mensajes, que preguntan qué accion realizar, nos informan de un evento del sistema, o nos pide que
D \ 5 , . . .
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introduzcamos un valor. Cuando aparecen estos mensajes es porque el programa necesita una
respuesta para saber qué hacer a continuacién, por ello no podremos continuar con nuestra tarea
hasta que hayamos elegido una opcién.
Al contrario que las ventanas tipicas, la mayoria de los cuadros de didlogo no pueden maximizarse,
ar los cambios en este archivo?
C ey
L. . . N 5 e Ho gumrder
minimizarse ni cambiar de tamafio, aunque si se pueden mover.
Ventanas de dialogo abrir/guardar.
Tienen una apariencia similar al Explorador de archivos (sin la barra de herramientas o comandos),
pero sirven para elegir un archivo o carpeta para abrir, o la ubicacién de un archivo para guardar. Al
igual que los cuadros de didlogo, no permiten continuar con la tarea, hasta que se termina la accién.
Tl Guardar como X
& s v 4 P> Imigenes > v G Buscar en Imagenes »
Organizar v Nueva carpeta [mes (]
> @ PreparaOPO - Personal
Gl Escritorio
4 Descargas -. Alburn de Capturas de Iméagenes
cémara pantalla guardadas
4 Documentos
P Imagenes
&) Musica
3 videos
Nombre de archive: -
Tipe: Documento de Word (*.docx) “
Autores:  Usuario Etiquetas: Agregar una etiqueta Titule: 0 SISTEMA OPERATIVO
() Guardar miniatura
A Ocultar carpetas Heramientos v | Guardar Cancelar
¥/vo
Estos puntos formando un triangulo invertido indican que se puede cambiar el tamafio de la
ventana.
D \ 5 , . . .
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Ventana de propiedades: Nos permiten cambiar las

General Compartr Ubicaddn Versiones anteriores

‘ Esaitorio

Tipo: Carpeta de sistema

propiedades del objeto sobre el que se pulsa, organizando las

opciones en distintas pestafias.

Ubicacién: Ci\Usersy
Tamafio: 16,9 KB (17.345 bytes)
Tamafio en disco: 56,0 KB (57,344 bytes)

Contiene: 24 archives, 0 carpetas
Creado: migrcoles, 26 de junio de 2024, 10:01:57

Atributos: I8 50lo lectura (solo para archivos de la carpeta)

[ Oculto Opciones avanzadas...

Aceptar | Cancelar Aplicar

Ventanas de asistente: Normalmente nos da una

B* Agregar un dispositivo

Elegir un dispositivo o una impresora para agregar a este equipo se I"ie de OpCiO nes a ESCOgEI’ o re”e na r, y un botén SigUiente

Buscando dispositivas

gue nos permite avanzar, hasta la Gltima ventana, en la que

el botdn sera Finalizar.

Conceptos bagicos de las ventanasg

Vamos a describir los conceptos basicos de las ventanas:

> DBarra de titulo estd situada en la parte superior de la ventana. Indica el nombre del
programa o documento.

b administrader de tareas Q. Busgue un nombre, publicador o PID

También se muestra en las pestafas del explorador:

P imagenes X % Inicio x A Galeria X +

> DBotones de tamanos permiten variar el tamafio de las ventanas. Estan situados en la
= | =

esquina superior derecha y permiten minimizar, maximizar-restaurar y cerrar.

o Minimizar: Convierte la ventana en un botdn situado en la barra de tareas de Windows,

escondiendo la ventana y mostrando lo que haya tras ella.
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Maximizar: Amplia el tamafio de la ventana a toda el area de trabajo, sin dejar de mostrar
la barra de tareas. Desarrollaremos la funcién Snap Layout o distribucién de las ventanas en

otro apartado.

Restaurar: Da a la ventana un tamafio menor al de pantalla completa, para permitirnos
ajustar el tamafio y la posicidon que consideremos oportuno. Por defecto adopta el tamafio
y posicién de la ultima vez que fue restaurada. S6lo se muestra cuando la ventana esta

maximizada, sustituyendo al botén maximizar.

Cerrar (ALT+F4): Se encarga de cerrar la ventana. En el caso de haber realizado cambios en

LAURA BLAZAUEZ

PREPARADORA

algun documento te preguntard si deseas guardar los cambios antes de cerrar.

Barras de desplazamiento: Permiten movernos a lo largo y ancho de la hoja de
forma rapida y sencilla. Hay barras para desplazar horizontal y verticalmente. La barra sélo
se activard, cuando haya contenido de la pantalla que no cabe en la ventana. Ademas, el
tamafo de la barra dependerd de cudnto contenido existe fuera de nuestro area de
visualizacidn: Si la barra es muy pequeia, es porque hay mucho contenido no visible, si es
grande, todo lo contrario. Podemos desplazarnos de distintas formas: arrastrando la barra
con el ratén, haciendo clic en las flechas que hay a los extremos o, en el caso de la barra

vertical, también podremos moviendo la rueda central del ratdn hacia arriba o hacia abajo,

si el nuestro dispone de una.

L«

]

| Redimensionar una ventana

Podemos personalizar el tamafio de una ventana colocando el cursor en el borde de la ventana.

Cuando apreciemos que su forma cambia a una flecha bidireccional <=, estamos bien situados.

Haciendo clic y arrastrando podremos darle forma. En los bordes derecho e izquierdo cambiaremos

el ancho. En los bordes superior e inferior cambiaremos la altura@y en el caso de querer cambiar

ambos, podemos posicionar el ratén en cualquiera de las esquinas de la ventana R%l Esto es posible

siempre que la ventana no esté en estado maximizado. En caso de que esté maximizada, es decir,

ocupe toda la pantalla, puedes hacer un doble clic sobre la barra superior de la ventana y se

restaurara, permitiéndote ajustar el tamafo.
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Organizacion de ventanas

La organizacidn clasica de ventanas en disposicién cascada, apilada o en paralelo ha sido
reemplazada por un sistema mas visual y dindmico llamado Snap Layouts. Esta funcidn permite
distribuir ventanas en la pantalla mediante patrones predisefiados al pasar el cursor sobre el botén
de maximizar, o arrastrando la ventana a la parte superior de la pantalla, facilitando la multitarea sin

necesidad de arrastrar manualmente cada ventana.
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Al elegir el hueco propuesto por el sistema donde poner el programa, se sombreara la zona

para ayudarte a previsualizar la posicion final de la ventana. El sistema te mostrara otras aplicaciones

abiertas para que puedas crear un grupo. Los grupos se muestran tanto en la barra de tareas como

en la vista de tareas, priorizando la vista conjunta de programas y facilitando el salto entre diversos

grupos y combinaciones de ventana, pero eso es mas facil verlo en la video clase. En el siguiente

apartado definiremos los grupos de acoplamiento.

Para cambiar entre los grupos de ventana pulsamos ALT + TAB o los iconos de la barra de

tareas.

Si situamos el cursor sobre el boton de maximizar de una ventana, también nos aparece el

menu Snap Layouts.

Bust

el

*Recordemos que las plantillas que aparezcan dependerdn del tamaiio, resolucion o escala de

la pantalla.

| Grupos de acoplamiento

Los grupos de acoplamiento o Snap Groups son conjuntos de ventanas que previamente has

organizado mediante la funcién de distribucion automatica en pantalla (Snap Layouts), y que el

sistema los recuerda como una unidad para
facilitar su restauracion y gestién. Cuando
desplegamos las opciones de distribucion de
pantalla, hay unas ya predeterminadas por el

sistema, y otras en blanco. Cuando pasamos

C‘c Grupo | Administrador..

&4 Administrador de tareas
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el cursor por encima de cualquiera de las aplicaciones que estan dentro de uno de los grupos, aparece

la miniatura del grupo.

Tal como se cambia el tamafio o se cierra alguna de las ventanas que forman un grupo, el

grupo continua con el resto de ventanas acopladas en su lugar.

' Funciones de las ventanas®

Acoplar

Consiste en el ajuste automatico de las ventanas en proporcién geométrica: al mover la misma
hacia el borde izquierdo o derecho, la ventana se ajusta automdaticamente hacia dicho margen.
Veremos un pequeiio relieve sombreado que nos indicard como va a ajustarse y al soltar se aplicara.
Si hay mas ventanas abiertas, éstas se muestran en la mitad libre de la pantalla, y podemos elegir
gué ventana de entre esas, ocupara esa mitad de la pantalla. Al mover la ventana hacia el borde

superior de la misma esta se maximiza.

ATAJOS DE TECLADO PARA LA FUNCION SNAP

Hacer snap de la ventana activa a la izquierda. Dependiendo de la
Tecla Windows + flecha lzquierda organizacién que ya hayas implementado en tu escritorio, el

tamano de la ventana sera distinto

Tecla Windows + flecha Derecha Hacer snap de la ventana activa a la derecha.

Maximiza la ventana. En ocasiones, este atajo sitUa la ventana
Tecla Windows + flecha Arriba en una de las dos esquinas superiores, dependiendo del tipo

de distribucién que estés empleando

Minimiza las aplicaciones o las envia a las esquinas inferiores

Tecla Windows + flecha Abajo
de la pantalla

2 Funciones conocidas como el Aero Shake (al agitar la barra de titulo de la ventana activa se minimizan
todas las demas ventanas) viene en Windows 11 desactivada, pero podemos activarla en Configuracion>
Sistema> Multitarea> Escritorios.

20
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Peek

Esta desactivada por defecto la opcién de visualizar escritorio sin minimizar las ventanas una
a una, pasando sobre la parte derecha de la barra de tareas. Eso permitia ver temporalmente el
escritorio sin minimizar las ventanas porque las ventanas se volvian transparentes
momentaneamente. Al mover el cursor, todo volvia a la posicién en que estaban las ventanas. Sin

embargo, esa opcidn sigue activa usando Windows +, (coma).

A veces se confunde este efecto con mostrar escritorio, pero Mostrar escritorio oculta las

ventanas y Aero Peek solo las vuelve transparentes para “echar un vistazo”.

El? [:]: @ 11:25 .

11/11/2024 =

| Mostrar el escritorio

Haciendo click en la esquina inferior derecha de la barra de tareas, se nos muestra el escritorio
de forma permanente. Es equivalente a minimizar todas las ventanas. Si volvemos a pulsar las
ventanas volveran a su estado original, siempre y cuando no hayamos abierto otra ventana. (También

podemos utilizar Windows + D).

Vista en miniatura

La vista en miniatura es una funcién de Windows que permite previsualizar el contenido de
una ventana minimizada. Cuando una aplicacién estd abierta pero minimizada, al pasar el puntero
del raton por encima de su icono en la barra de tareas, se muestra una pequefia imagen (thumbnail)
con su aspecto actual. Es una manera rapida de identificar y volver a una ventana sin necesidad de

abrirla por completo.

Esta funcion complementa otros métodos para cambiar de ventana:

1. ALT + TAB: Muestra todas las ventanas abiertas en forma de mosaico.

o Manteniendo pulsada la tecla ALT y presionando TAB repetidamente, nos movemos

por las diferentes ventanas.

o Para activar una ventana, basta con soltar ALT cuando esté seleccionada.
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2. CTRL + ALT + TAB: Funciona de forma similar a ALT+TAB, pero la vista de ventanas abiertas

permanece fija en la pantalla incluso después de soltar las teclas.
o Podemos desplazarnos con las flechas del teclado.
o Para seleccionar una ventana, usamos ENTER o hacemos clic con el ratén.

3. Windows + TAB: Abre la vista de tareas, que permite cambiar entre ventanas y acceder a los

escritorios virtuales.

En la clase veremos mds comodamente estas opciones y como aprovecharlas para trabajar de

forma mas agil.

2.2, Iconos

Un icono es una pequeia imagen que representa visualmente un programa, archivo, carpeta
o funcién del sistema operativo. Su principal funcién es facilitar la identificacion y el acceso rapido al
elemento que representa. Los iconos pueden encontrarse en el escritorio, la barra de tareas, el menu

de inicio o dentro de carpetas.

Iconos de eseritorio

Los iconos del escritorio son elementos que se activan haciendo doble clic con el ratén o con

el dedo en pantallas tactiles.

Podemos personalizar y definir el aspecto de los iconos: sobre el Escritorio hacemos clic con el
botdn secundario del ratén y en el menu contextual seleccionamos Ver, y en el desplegable podemos
elegir como visualizarlo: Iconos grandes, Iconos medianos o Iconos pequeios. También aparece

Organizar iconos automdticamente, Alinear iconos a la cuadricula y Mostrar iconos del escritorio.

Podemos ordenarlos segiin: Nombre, Tamaiio, Tipo de elemento o Fecha de modificacion.

Los iconos pueden ser de tres tipos:

= Programas (también llamados ejecutables).

= Carpetas que contienen archivos.
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